Warszawa, dnia 29 maja 2025r.

Zarzadzenienr 3 /2025
Dyrektora Muzeum Karykatury im. Eryka Lipinskiego w Warszawie
z dnia 29 maja 2025 .
w sprawie wprowadzenia w Muzeum Karykatury im. Eryka Lipinskiego Regulaminu
uczestnictwa w zajeciach edukacyjnych

Na podstawie § 7 ust. 2 pkt 8 Statutu Muzeum Karykatury im. E. Lipinskiego w Warszawie oraz
art. 17 ustawy z 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej
(Dz.U. 2024.87 t.j.) oraz na podstawie ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach (t;j. Dz. U. z
2022 poz. 385) zarzadzam co nastepuje:

§1.
Z dniem 29 maja 2025 r. wprowadzam w Muzeum Karykatury im. Eryka Lipinskiego Regulamin
uczestnictwa w zajeciach edukacyjnych, ktérego tre$¢ stanowi zalgcznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 29 maja 2025 r.

dr Pajwel Ploski






N

auAEw

®© N

10.
11.

oo

Zatacznik do Zarzadzenia Dyrektoranr  z dnia 29 maja 2025r.

Regulamin uczestnictwa w zajeciach edukacyjnych
Muzeum Karykatury im. Eryka Lipinskiego

§1.

Postanowienia ogélne i definicje
Regulamin uczesmictwa w zajeciach edukacyjnych w Muzeum Karykatury im. Eryka
Lipinskiego (zwany dalkj ,Regulaminem”) okresh zasady rezerwacji miejsca i organizacji na
zajeciach edukacyjnych (zwane dalej ,Warsztatami”) lub na kekcjach muzealnych (zwanych
dalej ,,Oprowadzaniami”) organizowanych przez Muzeum Karykatury im. Eryka Lipinskiego z
siedzibg przy ul Koziej 11, 00-070 w Warszawie, zwanego dakj ,Muzeum).
Warsztaty odbywaja sie w Warszawie w Lengrenéwce (ul Brzozowa 6/8a) i/lub w siedzibie
Muzeum (ul Kozia 11).
Oprowadzania odbywajq sie w siedzibie Muzeum (ul Kozia 11).
Oprowadzania organizowane s3 od poniedziatku do pigtku w godzinach otwarcia Muzeum.
Warsztaty grup zorganizowanych prowadzone s3 od poniedziatku do pigtku.
Warsztaty dla uczestnikéw indywidualnych / z otwartymi zapisami prowadzone s3a od
poniedziatku do pigtku w godzinach popotudniowych lub w weekendy.
Petna oferta edukacyjna jest dostepna na stronie internetowej www.muzeumkarykatury.pl
Edukator ~ wykladoweca, artysta, osoba prowadzaca warsztaty, oprowadzania, wyktady, kekcje
muzealne, niezaleznie od pici.
Opiekun grupy - nauczyciel, osoba odpowiadajaca za grupe, niezalkeznie od pici.
Opiekun prawny - rodzic lub inny opiekun prawny.
Koordynator - pracownik Muzeum Karykatury odpowiadajgcy za organizacje zajeé, porzadek
w miejscu odbywajacych sie zaje¢ edukacyjnych, przygotowanie niezbednego sprzetu,
niezaleznie od ptci.

§2.

Rezerwacja i platnos¢ za zajecia edukacyjne oraz lekcje muzealne

Wysokos¢ oplat okresla cennik dostepny na stronie internetowej
www.muzeumkarykatury.pl oraz w kasie Muzeum.

Rezerwacja miejsc na Warsztatach jest mozliwa pod warunkiem dostepnosci wolnych
terminéw.

Rezerwacji nalezy dokona¢ co najmniej dwa tygodnie przed planowanymi Warsztatami lub
Oprowadzaniem, wysylajgc e-mail na adres: edukacja@muzeumkarykatury.pl.

Warsztaty dla szkét trwaja standardowo 60 lub 80 minut i s3 przeznaczone dla grup
liczacych nie wiecej niz 15 oséb. W przypadku grup do 30 oséb sugerujemy rozwigzanie
podwdéjnego warsztatu tj. polowa grupy uczestniczy w warsztacie, a druga potowa
uczestniczy w samodzielnym zwiedzaniu wystawy przy ul. Koziej 11, nastepnie grupy
zamieniajg sie.

Oprowadzania trwajg 45 min i przeznaczone s3 dla grup do 30 os6b.

Warsztaty i Oprowadzania odbywajg sie w jezyku polskim. W celu organizacji Warsztatéw
lub Oprowadzan w jezyku angielskim prosimy o kontakt, wysylajac e-mail na adres:
edukacja@muzeumkarykatury.pl

Rezerwacja miejsca na Warsztatach lub Oprowadzania zlozona droga mailowg uzyskuje
status potwierdzonej po otrzymaniu zwrotnej wiadomosci e-mail od Muzeum z
potwierdzeniem. Za warsztaty mozna zaptaci¢ na miejscu w kasie (kartg lub gotéwka) lub
przez internetowy system sprzedazy, lub przelewem.

W szczeg6lnych przypadkach grupy mogg ubiegac sie o zwolnienie z optat za Oprowadzania
lub o zmniejszenie optaty.

O bezptatny udzial w Oprowadzaniu mogg ubiega¢ sie: placéwki opiekuiiczo- wychowawcze,
placéwki stuzby zdrowia, przedszkola i szkoty réznych szczebli, stowarzyszenia i fundacje
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oraz grupy nieformaine prowadzgce dziatania skierowane do oséb znajdujacych sie¢ w
trudnej sytuacji materialnej oraz osé6b z niepelnosprawnoscia.

§3.

Obowiazki uczestnikéw i ich opiekunéw
Kazda grupa powinna stawi¢ sie w siedzibie Muzeum 10 minut przed godzina rozpoczecia
zarezerwowanych Warsztatéw lub Oprowadzania.
Jesli grupa spézni sie wiecej niz 15 minut, Edukator ma prawo odwota¢ warsztaty lub
oprowadzanie, lub je skréci¢ o czas spéZnienia. Jezeli Opiekun planuje wczesniejsze
zakonczenie warsztatéw lub oprowadzania powinien/powinna poinformowaé o tym
Edukatora przed ich rozpoczeciem.
Przed rozpoczeciem warsztatbw lub oprowadzania Opiekun powinien przekaza¢
Edukatorowi wazne informacje o grupie i swoje oczekiwania.
Opiekun ma obowiazek pozostawa z grupa przez caly czas pobytu w Muzeum i jest
zobowiazany do wspdtpracy z Edukatorem oraz razem z nim odpowiada za bezpieczenstwo
grupy.
W przypadku zachowania zagrazajgcego bezpieczenstwu grupy Edukator ma prawo
przerwa¢ warsztaty lub oprowadzanie. W takim wypadku poniesione koszty nie s3
Zwracane.
Edukator odpowiada za przeprowadzenie zaje¢, ma kompetencje merytoryczne i do pracy z
grupa. Jesli bedzie to potrzebne, poprosi o wsparcie Opiekuna.
Edukator/ka wspdlnie z Opiekunem/ka tworzy bezpieczng przestrzen do swobodnego
wyrazania opinii, dba o wzajemny szacunek w grupie.
W przypadku zaje¢ indywidualnych dla dzieci i milodziezy do lat 12, ktére nie sa
organizowane przez przedszkola lub szkoly, za bezpieczenstwo dzieci odpowiadaja ich
prawni opiekunowie. Jezeli Rodzic lub inny Prawny opiekun zechce opusci¢é Muzeum i
pozostawi¢ dziecko pod opieka Edukatora, moze to zrobi¢ na wlasng odpowiedzialnos¢,
ktéra potwierdzi pisemnie wypelniajagc Oswiadczenie rodzica lub innego opiekuna
prawnego. O$wiadczenie stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
W przypadku zawinionego zniszczenia sprzetu edukacyjnego, sprzetéw muzealnych
obiektéow lub innego mienia przez uczestnika Warsztatéw lub Oprowadzan, Muzeum w
uzasadnionych przypadkach ma prawo dochodzi¢ zwrotu kosztéow naprawy lub wymiany
uszkodzonego mienia od Opiekunéw.
Muzeum nie ponosi odpowiedzialno$ci za ewentualne szkody na osobie lub mieniu wynikle
z braku wlasciwego nadzoru nad maloletnimi uczestnikami Warsztatéw sprawowanego
przez Opiekunéw.
Opiekun grupy lub prawny moze wyrazi¢ swoja opinie o zajeciach edukacyjnych w
rozmowie z Edukatorem po zajeciach, poprzez wypelnienie ankiety ewaluacyjnej podczas
Warsztatéw oraz korespondencje e-mail na adres: edukacia@ muzeumkarvkatury.p!
Dokumentacja fotograficzna lub filmowa Warsztatéw lub Oprowadzan zawierajaca
wizerunki uczestnikéw moze by¢ wykonywana wytgcznie po uzyskaniu pisemnej zgody
uczestnikéw lub ich opiekunéw prawnych na podstawie odrebnego formularza, ktérego
wzdr stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu. Brak zgody nie wplywa na
mozliwo$¢ udziatu w zajeciach.

§ 4.

Rezygnacja i reklamacje
Udziat w zarezerwowanych Warsztatach i Oprowadzaniach mozna odwotaé¢ bez ponoszenia

dodatkowych kosztéw w terminie do 7 dni kalendarzowych przed wyznaczonym terminem
Warsztatéw/Oprowadzania.
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W przypadku odwolania rezerwacji w terminie krétszym, niz wskazany w zdaniu
pPierwszym, Muzeum nie dokonuje zwrotu uiszczonych optat.

Rezygnacji z zarezerwowanego terminu nalezy dokona¢ e-mailowo pod adresem:
edukacja@muzeumkarykatury.pl

Sktadajac rezygnacje z zarezerwowanego terminu Warsztatéw lub Oprowadzania nalezy
wskazac termin ustalonego spotkania.

Zwroty wplaconych kwot beda dokonywane zgodnie z formg, w jakiej platno$é¢ zostala
whiesiona.

W uzasadnionych przypadkach Muzeum zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany form i zasad
rezerwacji oraz godzin Warsztatéw/Oprowadzan lub ich tematu, o czym Muzeum informuje
niezwtocznie. Osobom, ktére dokonaty wczesniej rezerwaciji i ja oplacily, przystuguje z tego
tytutu prawo do zmiany terminu Warsztatéw/Oprowadzan lub zwrot uiszczonej optaty w
przypadku rezygnacji z Warsztatow/Oprowadzan.

W szczegblnych sytuacjach losowych Muzeum jest uprawnione do odwotania Warsztatéw
lub Oprowadzan bez podania przyczyn. W takim przypadku wniesiona oplata podlega
zwrotowi w catosci.

W przypadku powtarzajgcych sie rezygnacji z udzialu w zajeciach w czasie krétszym niz trzy
dni kalendarzowe przed zarezerwowanym terminem lub niestawiennictwa na Warsztatach
lub Oprowadzaniu pomimo braku odwotania rezerwacji, Muzeum zastrzega sobie prawo do
nieprzyjecia kolejnej rezerwacji od danej placowki.

Reklamacje dot. rezerwacji lub przeprowadzonych Warsztatéw/Oprowadzan mozna sktada¢
e-mailowo na adres: edukacja@muzeumkarykatury.pl lub listownie na adres: Muzeum
Karykatury im. Eryka Lipinskiego, ul. Kozia 11, 00-070 Warszawa w terminie 14 dni od dnia
dokonania rezerwacji lub odbycia Warsztatow.

§5.

Ochrona danych osebowych

Administratorem danych osobowych uczestnikdw zaje¢ edukacyjnych jest Muzeum
Karykatury im. Eryka Lipinskiego z siedziba przy ul. Koziej 11, 00-070 Warszawa. Dane
osobowe bedg przetwarzane wylacznie w celu organizacji i realizacji zaje¢ edukacyjnych, na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO. Osobom, ktorych dane dotycza, przyshuguje prawo
dostepu do tresci swoich danych oraz ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania,
sprzeciwu wobec przetwarzania i wniesienia skargi do Prezesa UODO. Szczegdtowe
informacje znajduja sie w Polityce prywatnosci dostepnej na stronie internetowej Muzeum.

§6.

Postanowienia konicowe

Zasady bezpieczenistwa s3 opisane w Zarzadzeniu 2/2023 Dyrektora Muzeum Karykatury
(zwanym dalej: Zarzgdzeniem) dotyczacym organizacji wstepu, zwiedzania i uczestnictwa w
projektach artystycznych i edukacyjnych organizowanych przez Muzeum Karykatury oraz w
Polityce ochrony dzieci.

Uczestnictwo w  Warsztatach/Oprowadzaniach oferowanych przez Muzeum jest
jednoznaczne z zaakceptowaniem niniejszego Regulaminu, Zarzadzenia i Polityki ochrony
dzieci.

Niniejszy Regulamin, Zarzadzenie i Polityka ochrony dzieci s3 dostepne na stronie Muzeum:
www.muzeumkarykatury.pl






4. Kazdorazowe odstepstwo od postanowiefi niniejszego Regulaminu wymaga zgody
Dyrektora Muzeum.
5. Regulamin obowigzuje od dnia 29 maja 2025r.






Zalaczniknr 1

ZGODA NA POZOSTAWIENIE DZIECKA POD OPIEKA MUZEUM
PODCZAS WARSZTATOW

]Ja, nizej podpisana/-y:

Imie i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego:

Numer telefonu kontaktowego:

E-mail:

niniejszym wyrazam zgode na uczestnictwo mojego dziecka:

Imie i nazwisko dziecka:

Wiek dziecka:

w warsztatach organizowanych przez Muzeum Karykatury im. Eryka Lipinskiego
w Lengrenéwce, odbywajacych sie w dniu godz.

Jednoczesnie wyrazam zgode na pozostawienie mojego dziecka pod opieka pracownikéw
Muzeum w czasie trwania zaje¢, bez mojej obecno$ci na miejscu, w godzinach okreslonych
programem warsztatow.

Oswiadczam, ze:

1. Dziecko nie ma przeciwwskazan zdrowotnych do udziatu w warsztatach.

2. Zostalam/-em poinformowana/-y o charakterze zaje¢ oraz miejscu ich przeprowadzenia.

3. Zobowiazuje sie do odbioru dziecka o ustalonej godzinie zakonczenia warsztatéw.

4. Maksymalny czas pozostania dziecka bez mojej obecnoéci to 90 minut. Jestem Swiadomy, ze

jesli nie odbiore dziecka oraz nie bede reagowac na préoby kontaktu ze strony pracownika
muzeum, Muzeum ma prawo powiadomi¢ odpowiednie stuzby

5. W razie potrzeby (nagle zdarzenie, zte samopoczucie dziecka) pozostaje dostepna/-y pod
powyzszym numerem telefonu.

6. Przyjmuje do wiadomosci, Ze Muzeum nie ponosi odpowiedzialno$ci za ewentualne szkody
powstate z winy dziecka wyrzadzone osobom trzecim.

Czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego

| DI 1 v:






Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 RODO (Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27.04.2016 r.) informuje, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych oraz danych dziecka jest Muzeum
Karykatury im. Eryka Lipinskiego z siedzibg w Warszawie (00-070), ul. Kozia 11, e-
mail: iod@muzeumkarykatury.pl, tel. 22 827 88 95.
Dane beda przetwarzane w celu zapewnienia opieki dziecku podczas zaje¢ edukacyjnych
odbywajacych sie w Muzeum, na podstawie wyrazonej przez Panig/Pana zgody (art. 6
ust. 1 lit. a RODO).
Dane nie bedg przekazywane podmiotom trzecim, za wyjgtkiem przypadkéw
wynikajacych z przepis6w prawa.
Dane beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu, nie dtuzej niz 1 rok
od daty zajec.
Przystuguje Pani/Panu prawo do:
o dostepu do tresci danych oraz ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania,
o wycofania zgody w dowolnym momencie, bez wplywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania dokonanego przed jej cofnieciem,
o wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do pozostawienia dziecka pod opieka
Muzeum.






Zalacznik nr 2

Zgoda na dokumentacje zdjeciowq i filmowq z udziatem dziecka

Oswiadczenie rodzica/opiekuna prawnego dotyczjce zgody na utrwalanie wizerunku
dziecka

Ja, nizej podpisany/a, wyrazam zgode na:

1.

2.

Utrwalenie wizerunku mojego dziecka .. . (imie i nazwisko dziecka,
wiek) podczas zaje¢ edukacyjnych i wydarzen organlzowanych przez Muzeum
Karykatury im. Eryka Lipinskiego w formie zdje¢ i/lub nagran wideo w dniu

Wykorzystanie tych materialéw w celach promocyjnych i archiwalnych Muzeum, w
szczegO6lnosci poprzez publikacje:

o nastronie internetowej Muzeum,

o w mediach spotecznos$ciowych prowadzonych przez Muzeum,

o w materiatach drukowanych (plakaty, foldery, raporty).

Wyrazam zgode nieodpiatnie, bez ograniczen czasowych i terytorialnych, z mozliwoscia
utrwalenia, powielania i rozpowszechniania materialu zgodnie z ustawg o prawie autorskim i
prawach pokrewnych.

data i czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego

Klauzula RODO dot. zgody na wizerunek dziecka

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO Muzeum Karykatury informuje, ze:

1.

2.

Administratorem danych osobowych jest Muzeum Karykatury im. Eryka Lipinskiego z
siedzibg w Warszawie, ul. Kozia 11, e-mail: iod @muzeumkarykatury.pl.

Dane (wizerunek dziecka oraz dane kontaktowe opiekuna) beda przetwarzane na
podstawie zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO) w celu promowania dziatalno$ci Muzeum.
Pani/Pana dane oraz wizerunek dziecka nie bedg przekazywane innym odbiorcom, za
wyjatkiem sytuacji publikacji w mediach internetowych, do ktérych dostep maja
podmioty trzecie.

Dane beda przechowywane przez okres dziatalno$ci promocyjnej Muzeum, nie dtuzej niz
51lat.

Przystugujag Pani/Panu prawa: dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, cofniecia zgody oraz wniesienia skargi do Prezesa UODO.
Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do przetwarzania wizerunku.






